Instructiuni de completare a formularelor pentru Modulul I —
Proiecte de cercetare-dezvoltare complexe

1. Instructiuni privind completarea ,,Fisei de insotire proiect”

Fisa de insotire proiect este necesara pentru procesul de evaluare on-line!

FISA DE INSOTIRE PROIECT:

e Este un document Word de tip .rtf (“Reach Text Format”);

e Se descarca de pe pagina Web ;

e Se completeaza conform instructiunilor de mai jos;

e Dupa completare se tipareste la imprimantd, intr-un exemplar (semnat,
datat, stampilat);

e Se salveaza pe suport electronic (CD-ROM), in acelasi format de fisier .rtf.

Instructiuni privind completarea fisei:

e Se deschide «fisa insotire» (fisierul cu extensie .rtf).
e Se completeaza fiecare camp al fisei (casutele de culoare gri).
Aceste campuri vor fi importate ulterior intr-o baza de date Access. De aceea

este

OBLIGATORIU ca in timpul completarii formularului sa:

» NU deprotejati formularul,

» NU introduceti caracterul ghilimele, caractere diacritice,

» NU folositi tasta Enter pentru a trece de pe un camp pe altul,

» Folositi doar: tasta Tab, tastele sdgeti Sus, Jos sau mouse-ul

- pentru pozitionarea pe campurile din formular.
Nerespectarea acestor conditii va determina :

> Pierderea informatiilor introduse n formular;
> Esuarea importdrii sau importarea eronata a formularului in baza de
date Access;

> Imposibilitatea evaludrii proiectului.



2. Instructiuni privind completarea Formularelor A si B

Setul de formulare pentru propuneri de proiecte cuprinde:
= Formularele A
= Formularul B

Formularele A si B sunt integrate intr-un singur document de tip .doc, ce trebuie
completat si salvat pe suport electronic (pe acelasi CD-ROM cu ,fisa de insotire
proiect”) 1n acelasi format .doc.

Formularul B va fi redactat atat in limba romana céat si in limba engleza. Ambele
fisiere se descarca de pe site-ul web www.mct-excelenta.ro.

Nerespectarea formatelor fisierelor electronice poate duce la alterarea informatiilor,
referitoare la propunerea de proiect ce ajunge la expertii evaluatori.

Explicatii privind detaliile solicitate in textul formularelor se gasesc in Nota
explicativa din Anexa 2-Formulare, din Pachetul de Informatii.

Structura generala a formularelor de ofertare

Formularele A cuprind:
e Formularul Al- Informatii financiare generale despre propunerea de
proiect
- prevazut in Anexa 2 —Formulare/ Al;
- se completeaza de catre ofertant sau, in cazul mai multor ofertanti asociati
(parteneri), se completeaza de catre conducatorul de proiect stabilit de acestia;
e Formularul A2- Profilul organizatiilor participante la proiect (conform
modelului din Anexa 2 — Formulare / A2).
Anexe la Formularul A2:

» Formularul A2.1 - Lista de personal, care cuprinde toate
persoanele direct implicate in realizarea proiectului (conform
modelelor prevazute in Anexa 2 —Formulare/ A2.1);

*» Formularul A2.2 - Curriculum Vitae - numai pentru
persoanele cheie 1n realizarea proiectului — (conform
modelului prevazut in Anexa 2 —Formulare/ A2.2);

» Formularul A2.3 - Lista echipamentelor necesare pentru
realizarea proiectului (conform modelului prevazut in Anexa
2 —Formulare/ A2.3).

Se completeaza de catre ofertant sau, in cazul mai multor

ofertanti asociati (parteneri), se completeaza de catre fiecare

dintre acestia.
e Formularele A3 — care cuprind Planul de realizare a proiectului, cu doua
componente:

e Formular A3.1 - Planul de realizare a proiectului (conform

modelului prevazut in Anexa 2 —Formulare/ A3.1);

e Formular A3.2 - Durata de realizare a activitatilor (conform

modelului prevazut in Anexa 2 —Formulare/ A3.2).




Formularul B cuprinde Descrierea detaliata a proiectului (Anexa 2 —Formulare/B)

Descrierea propriu-zisa a proiectului este cuprinsa in urmatoarele formulare:
» Formularul A3.1, care cuprinde descrierea Planului de realizare a
proiectului;
* Formularul B, care contine descrierea continutului proiectului, impactul
si managementul proiectului.

Formularul A3.1 - Planul de realizare a proiectului va contine obligatoriu,
urmatoarele elemente, referitoare la precizarea etapelor proiectului si a termenelor de
realizare, cu stabilirea la fiecare etapa a urmatoarelor detalii:
e rezultatele de etapa asteptate si documente de prezentare;
o fondurile necesare de la buget si procurate din alte surse;
e activitdtile distincte si contributia concretd, inclusiv ca resurse
(umane, materiale, financiare) a fiecarui partener;
e cuantificarea valoricd si structura finantarii/ cofinantdrii (in cadrul
fiecarei activitati), pe destinatii si categorii de cheltuieli, conforme
cu prevederile Anexei 1 la Hotararea Guvernului nr. nr. 1579/
2002.
in formularul B schema de realizare a proiectului va prelua in mod corespunzitor
informatiile din Planul de realizare al proiectului.



