INSTRUCTIUNI

  privind

completarea si transmitrea  formularului  “cerere de finantare”

      Formularul de cerere de finantare:

· Este un  document Word de tip  .rtf  (“Reach Text Format”);

· Se descarca de pe pagina  Web ;
· Se completeaza conform instructiunilor de mai jos;

· Dupa completare se tipareste la imprimanta, intr-un exemplar (semnat, datat, stampilat)

· Se salveaza pe discheta. 

· ??????????Discheta se transmite departamentului de cercetare din insitutia ce solicita finantarea – pentru centralizarea si importarea intr-o baza de date access (conform instructiunilor de mai jos).

      INSTRUCTIUNI PRIVIND COMPLETAREA FORMULARULUI:

· Se deschide formularul (fisierul cu extendie .rtf).

· Se completeaza fiecare camp al formularului (casutele de culoare gri): prin tastarea informatiei sau prin  

           alegerea ei dintr-o lista de valori (atasata campului) ce se deschide automat in momentul selectarii  

           campului.  Aceste campuri vor fi importate ulterior intr-o baza de date Access. De aceea este


      OBLIGATORIU ca in timpul completarii formularului sa:

· NU deprotejati formularul

· NU introduceti caracterul ghilimele, caractere diacritice

· NU folositi tasta Enter pentru a trece de pe un camp pe altul

· Folositi doar : tasta Tab,   tastele sageti  Sus, Jos   sau  mouse-ul 
                              - pentru pozitionarea pe campurile din formular  

                        Nerespectarea acestor conditii va determina :   

· Pierderea informatiilor introduse in formular 

· Esuarea importarii sau importarea eronata a formularului in baza de date Access 

· Se completeaza anexele la formular.

· Se tipareste formularul la imprimanta (intr-un  exemplar).

· Se salveaza formularul (fisierul cu extensie .rtf) pe discheta.

·  ??????Discheta se transmite departamentului de cercetare din cadrul  institutiei dumneavoastra- pentru  

     importarea in baza de date.
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